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KATA PENGANTAR

Puji syukur kita panjatkan ke hadirat Allah SWT yang telah
memberikan rahmat dan ridhonya sehnga buku petunjuk penggunaan
Aplikasi Sampean (Sistem Aplikasi Mobile Kepegawaian) dapat disusun
dengan baik. Aplikasi ini dibuat sebagai interface/dashboard yang
menampilkan data-data kepegawaian. Dengan aplikasi ini pegawai dapat
memantau informasi data diri dan kehadiran masing-masing.

Kami mengucapkan terimakasih kepada pihak-pihak yang telah
banyak membantu pelaksanaan kegiatan ini. Kami sadar banyak kekurangan
dan ketidaksempurnaan dalam penyusunan dokumen ini.

Demikian yang dapat kami sampaikan dan semoga dokumen ini

dapat bermanfaat.
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BAB |
PENDAHULUAN

Sistem Aplikasi Manajemen Kepegawaian (SAMPEAN) adalah
interface/dashboard aplikasi Sistem Informasi Manajemen Kepegawaian

(SIMPEG) Kota Cirebon dan Aplikasi Kehadiran yang dibuat dengan tujuan :

1.Meningkatkan Kinerja Aparatur Sipil negara di Lingkungan Pemerintah
Daerah Kota Cirebon. Dengan adanya Sampean di harapkan kinerja
ASN di lingkungan Pemerintah Daerah Kota Cirebon dapat di
tingkatkan.

2.Memberikan kemudahan kepada ASN di Lingkungan Pemerintah Daerah
Kota Cirebon dalam memantau absensi masing pegawai. Sampean
memiliki fitur absensi pegawai yang bertujaun agar masing-masing
pegawai dapat memantau kehadirannya masing-masing.

3.Memberikan informasi kepada pegawai mengenai jumlah Tunjangan
Tambahan Penghasilan yang didapat selama satu bulan. Aplikasi
Sampean juga menampilkan fitur Tunjangan Tambahan Penghasilkan
yang didapat berdasarkan perhitungan absensi pegawai bertujuan
sebagai kroscek jumlah TPP yang diterima pegawai.

4.Memberikan Informasi Mengenai Biodata Pegawai meliputi :
a. profil pegawai;

Profil pegawai berisi data-data pegawai meliputi :

b. pangkat;
c. jabatan

S5.memberikan kemudahan bagi pegawai mendownload dokumen
kepegawaian yang dimiliki

6.memberikan kemudahan bagi pegawai dalam mencari informasi profil
pegawai di lingkungan Pemerintah Kota Cirebon
Memberikan Informasi melakukan monitoring atau pengecekan status

peralatan yang tersedia baik dalam bentuk report dan vang lainnya

A. Pembagian Hak Akses
Karena aplikasi ini adalah interface/dashboard dari Aplikasi SIMPEG dan
Aplikasi Kehadiran semua ASN di Kota Cirbon mempunyai Hak akses
sebagai pengguna.

B. Cara Menjalankan Pedaringan
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SAMPEAN berbasis android, pegawai dapat mengakses darimanapun
menggunakan Handphone setelah mengunduh aplikasi ini di google
playstore dan dapat terkoneksi dengan internet. untuk menggunakan
aplikasi SAMPEAN tidak diperlukan dukungan browser seperti Internet
Explorer, Mozilla Firefox, Opera, Google Chrome, dan lain sebagainya.
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BAB II
PANDUAN PENGGUNAAN SAMPEAN

A.INSTALASI
Aplikasi Sampean berbasis android dan dapat diunduh di google playstore.
Caranya adalah sebagai berikut :

- Buka Google Playstore.
- ketik kata pencarian “sampean” kemudian klik cari.

Gambar 1
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- Kemudian akan terbuka halaman daftar aplikasi yang dicari dan klik icon
sampean seperti gambardibawah ini
Gambar 2
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Maka akan terbuka halaman unduh,seperti gambar 3. Kemudian klik install.
Gambar 3
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Setelah itu klik buka aplikasi seperti gambar 4
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SAMPEAN merupakan aplikasi bagi PNS
pada Pemerintah Daerah Kota Cirebon.

B. PENGGUNAAN

1. LOGIN
Ketika membuka aplikasi sampean maka muncul form login. Ketik username
berupa NIP pegawai dan password defaulinya angka 1 sd 9. Pegawai dapat
merubah password setelah login aplikasi
Gambar 5
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2. BIODATA
Untuk melakukan pencarian pegawai dapat mencarinya lewat menu biodata
pegawai

Gambar 6
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3. PANGKAT
Pegawai dapat melihat pangkatnya dengan mengklik tab pangkat

Gambar 7

- - "]

Riodata

PANGEKAT

RI'WANYAT PARMGEAT DAMN GOLOMGAR

Penata Muda, Ili/a
B813/KERP211-BKD/2006

TRAT O7-04-2006, Masa Kerja O tabun O bhulan
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TRAT O1-04-2017 8. Ma=sa Kerja 12 tahun O bulan



4. JABATAN
Pegawai dapat melihat jabatannya dengan mengklik tab jabatannya

Gambar 8
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5. ABSEN DAN TPP
ABSEN
Pegawai dapat melihat absen secara langsung beserta besaran Tunjangan
Tambahan Penghasilan yang di dapa melalui menu Absen dan TPP. Caranya
klik menu absen dan TPP maka akan muncul dashboard seperti Gambar 9
dibawah ini.
Gambar 9
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ABSEN

Sabtu, Datang Teslambat MTA / PLTK

02-06-2018 0
Pulang Pulang Cepat KET
TK
Minggu, Datang Terlambat MTA / PLTK
03-06-2018 0
Pulang Pulang Cepai KET
TK
Senin, Datanyg Tedmnbat MTA / PLTK
04-06-2018 2
Pulang Pulang Cepat KET
Selasa, Datang Terlambat MTA / PLTK

05-06-2018 2
Pulang Pulang Cepal KET
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TPP
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= Absensi

Tunjangan 100% Rp. 7.396.000
(A)

Tunjangan 40% Rp. 2.958.400
(B)
Potongan-potongan:

THK Rp. 621.264
MTA Rp. 443760
PLTK Rp. 443,760

Jml Potongan Rp. 2.130.048
(C)

6. PENCARIAN
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BAB III
PENUTUP

Aplikasi ini dibuat untuk memberikan layanan terbaik kepada PNS di
Lingkungan Pemerintah Kota Cirebon. Mudah-mudahan aplikasi ini dapat
bermanfaatu dan semoga dengan adanya buku manual ini mempermudah
pemahaman pegawai tentang aplikasi SAMPEAN.

Juni 2018
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